LABORATUVAR VE İŞLETME STAJINI YAPACAK ÖĞRENCİLERİN İZLEMESİ GEREKEN SÜREÇ
1. Staj yapmak istediğiniz kurumla bağlantıya geçiniz.

2. Transkript ve staj başvuru dilekçesi ile Staj Komisyonu Başkanı’ndan staj yeri için onay alınız.

3. Aldığınız onay yazısını Kimya Bölümü’ne vererek alacağınız yazıyı staj yapacağınız kuruma veriniz.
4. Firma stajınızı kabul ettiğinde “Zorunlu Staj Formu”nu 3 nüsha asıl olacak şekilde firma yetkilisine onaylatıp imzalatınız. Zorunlu staj formunda staja başlama ve bitiş tarihlerinin firma yetkilisi tarafından doldurulmuş olması gereklidir. Zorunlu Staj Formunu Kimya Bölümü web sitesinden indirebilir veya Kimya Bölümü’nden alabilirsiniz.  
5. Firmaya onaylattığınız zorunlu staj formunu Staj Komisyonuna onaylattıktan sonra İş Hastalıkları ve Meslek Kazası Sigortası işlemlerinin yapılabilmesi için Dekanlık Öğrenci İşleri’ne teslim ediniz. Bu işlemin staj başlama tarihinden en geç 20 gün önce yapılmış olması gereklidir. 

6. Fakülte Öğrenci İşleri’nde onaylanmış evrakınızın bir nüshasını staja başlarken işyerine diğer nüshasını staj bitiminde staj komisyonuna diğer staj evrakınız ile birlikte teslim ediniz. 

7. Kitap satış merkezinden alacağınız “staj defteri” ve bölümden alacağınız “staj değerlendirme formu”nu (gerekli yerleri doldurup resim yapıştırdıktan sonra) Staj Komisyonuna ve Dekanlığa onaylatınız (onaysız belgeler geçersizdir). Bu onayı zorunlu staj formunuzu onaylatırken yapmanız gerekmektedir.
8. Stajınızı tamamladıktan sonra kurum tarafından onaylanmış ve imzalanmış belgelerinizi ilan edilecek tarihlerde Staj Komisyonu’na imza karşılığı teslim ediniz. Defterini teslim etmeyen öğrencilerin stajı geçersiz olacaktır. 

9. Staj Komisyonu staj evrakınızı inceledikten sonra düzeltme veya stajın kabul edilmemesi durumunda sizinle iletişime geçecektir. Komisyon, incelenen staj evrakıyla ilgili kabul veya red görüşünü Kimya Bölümüne iletecektir. Kabul edilen stajlar öğrencinin transkriptine işlenecektir. 
